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Căn cứ Quyết định số 20/QĐ-TrMN ngày 18/03/2024 của Hiệu trưởng 

trường mầm non Mỹ Thịnh về việc Kiện toàn Ban Chỉ đạo Phòng, chống thiên tai 

và Tìm kiếm cứu nạn (PCTT&TKCN) trường mầm non Mỹ Thịnh. 

 Trưởng Ban Chỉ đạo Phòng, chống thiên tai và Tìm kiếm cứu nạn trường 

mầm non Mỹ Thịnh phân công nhiệm vụ các thành viên Ban Chỉ đạo 

PCTT&TKCN như sau: 

1. Bà Trần Thị Phương - Trưởng ban  

a) Phụ trách chung.   

b) Trực tiếp chỉ đạo xử lý các tình huống khẩn cấp về thiên tai, tìm kiếm  

cứu nạn, khắc phục hậu quả thiên tai.  

c) Phân công trách nhiệm cho các thành viên Ban Chỉ đạoPCTT&TKCN và 

đôn đốc, kiểm tra thực hiện.  

d) Chủ trì các cuộc họp thường kỳ và các cuộc họp bất thường của Ban Chỉ 

đạoPCTT&TKCN; chỉ đạo sơ kết, tổng kết công tác phòng, chống thiên tai và tìm 

kiếm cứu nạn theo quy định.  

đ) Quyết định việc hỗ trợ khắc phục hậu quả thiên tai, tai nạn, thảm họa  

theo các quy định của cơ quan quản lý nhà nước có thẩm quyền.  

e) Trực tiếp chỉ đạo công tác phòng, chống, khắc phục hậu quả thiên tai và  

công tác tìm kiếm cứu nạn của nhà trường.  

2. Bà Phạm Thị Thắm - Phó Trưởng ban TT 

a) Tham mưu giúp Trưởng ban thực hiện nhiệm vụ và quyền hạn tại Điều  7, 

Điều 8 của Quy chế tổ chức và hoạt động của Ban Chỉ huy PCTT và TKCN trường 

mầm non Mỹ Thịnh. 

b) Phối hợp với các đơn vị, địa phương liên quan triển khai thực hiện công  

tác phòng, chống, khắc phục hậu quả thiên tai và công tác tìm kiếm cứu nạn  thuộc 

lĩnh vực phụ trách.  

c) Chỉ đạo và trực tiếp triển khai công tác đảm bảo an toàn tính mạng cho  

học sinh, giáo viên và nhân viên khi có thiên tai xảy ra. 

d) Phối hợp với Ban Chỉ huy PCTT và TKCN xã Mỹ Thịnh, các ban, ngành 



đoàn  thể trong xã, các đơn vị liên quan triển khai thực hiện các Chương trình, Đề 

án, dự án (nếu có) về nhận thức cộng đồng và quản lý rủi ro,  thiên tai trong trường 

học thuộc lĩnh vực phụ trách.  

đ) Phụ trách địa bàn Thôn Bún, các nhóm nhà trẻ và bếp ăn. 

e) Tổng hợp báo cáo công tác PCTT và TKCN theo quy định. 

3. Bà Nguyễn Thị Hà - Phó Trưởng ban  

a) Giúp Trưởng ban chỉ đạo, điều hành thực hiện nhiệm vụ của Ban Chỉ đạo 

Phòng, chống thiên tai và Tìm kiếm cứu nạn trường mầm non Mỹ Thịnh; thay mặt 

Trưởng ban điều hành, giải quyết công việc của Ban khi Trưởng ban đi vắng.   

b) Tham mưu giúp Trưởng ban thực hiện nhiệm vụ và quyền hạn tại Điều 7, 

Điều 8 của Quy chế tổ chức và hoạt động của Ban Chỉ huy PCTT và TKCN trường 

mầm non Mỹ Thịnh.  

c) Chỉ đạo giáo viên, nhân viên liên quan triển khai thực hiện công tác 

phòng, chống, khắc phục hậu quả thiên tai và công tác tìm kiếm cứu nạn thuộc lĩnh 

vực phụ trách. 

d) Chỉ đạo và trực tiếp triển khai công tác đảm bảo an toàn tính mạng cho  

học sinh, giáo viên và nhân viên khi có thiên tai xảy ra. 

đ) Phối hợp với Ban Chỉ huy PCTT và TKCN xã Mỹ Thịnh, các ban, 

ngành đoàn  thể trong xã, các đơn vị liên quan triển khai thực hiện các  Chương 

trình, Đề án, dự án (nếu có) về nhận thức cộng đồng và quản lý rủi ro,  thiên tai 

trong trường học thuộc lĩnh vực phụ trách.  

e) Chỉ đạo công tác phòng, chống, khắc phục hậu quả thiên tai và công tác  

tìm kiếm cứu nạn của nhà trường.  

g) Phụ trách địa bàn Thôn Tiểu Liêm và các lớp mẫu giáo. 

4. Bà Đinh Thị Thắng Lợi – Tổ trưởng tổ Mẫu giáo 

Tham mưu giúp Trưởng ban, các Phó trưởng ban 

a) Thực hiện nhiệm vụ và quyền hạn tại Điều 7, Điều 8 của Quy chế tổ  chức 

và hoạt động của Ban Chỉ đạo PCTT và TKCN trường mầm non Mỹ Thịnh.  

b) Chỉ đạo các giáo viên, nhân viên nhóm lớp được phụ trách triển khai thực 

hiện công tác phòng, chống, khắc phục hậu quả thiên tai và công tác tìm kiếm cứu 

nạn thuộc lĩnh vực phụ trách.  

c) Chỉ đạo và trực tiếp triển khai công tác đảm bảo an toàn tính mạng cho  

học sinh, giáo viên và nhân viên khi có thiên tai xảy ra. 

d) Phối hợp với Ban Chỉ huy PCTT và TKCN xã Mỹ Thịnh, các ban, ngành 

đoàn  thể trong xã, các đơn vị liên quan triển khai thực hiện các Chương trình, Đề 



án, dự án (nếu có) về nhận thức cộng đồng và quản lý rủi ro, thiên tai trong trường 

học thuộc lĩnh vực phụ trách. 

e) Phụ trách địa bàn Thôn Khả Lực và các lớp mẫu giáo. 

5. Bà Vũ Thị Hồng Hà – Tổ trưởng tổ Nhà trẻ  

Tham mưu giúp Trưởng ban, các Phó trưởng ban: 

a) Thực hiện nhiệm vụ và quyền hạn tại Điều 7, Điều 8 của Quy chế tổ  chức 

và hoạt động của Ban Chỉ huy PCTT và TKCN trường mầm non Mỹ Thịnh.  

b) Chỉ đạo các giáo viên, nhân viên nhóm lớp được phụ trách triển khai thực 

hiện công tác phòng, chống, khắc phục hậu quả thiên tai và công tác tìm kiếm cứu 

nạn thuộc lĩnh vực phụ trách.  

c) Phối hợp với các đơn vị, địa phương liên quan triển khai thực hiện công  

tác phòng, chống, khắc phục hậu quả thiên tai và công tác tìm kiếm cứu nạn  thuộc 

lĩnh vực phụ trách.  

d) Chỉ đạo và trực tiếp triển khai công tác đảm bảo an toàn tính mạng cho 

học sinh, giáo viên và nhân viên khi có thiên tai xảy ra. 

đ) Phối hợp với Ban Chỉ huy PCTT và TKCN xã Mỹ Thịnh, các ban, 

ngành đoàn  thể trong xã, các đơn vị liên quan triển khai thực hiện các Chương 

trình, Đề án, dự án (nếu có) về nhận thức cộng đồng và quản lý rủi ro,  thiên tai 

trong trường học thuộc lĩnh vực phụ trách.  

e) Phụ trách địa bàn thôn Bói Trung và các nhóm nhà trẻ.   

6. Bà Hoàng Thị Kim Phượng –BTCĐ, tổ phó Nhà trẻ 

Tham mưu giúp Trưởng ban, các Phó trưởng ban:  

a) Thực hiện nhiệm vụ và quyền hạn tại Điều 7, Điều 8 của Quy chế tổ  chức 

và hoạt động của Ban Chỉ huy PCTT và TKCN Phòng GDĐT huyện Mỹ Lộc. 

b) Tham mưu việc quản lý, sử dụng nguồn kinh phí phòng, chống, khắc phục 

hậu quả thiên tai và công tác tìm kiếm cứu nạn; kiểm tra việc sử dụng các nguồn 

kinh phí thực hiện.  

a) Thông báo, truyền đạt kịp thời ý kiến chỉ đạo, mệnh lệnh, quyết định, 

Công điện của Ban Chỉ huy Phòng, chống thiên tai và Tìm kiếm cứu nạn huyện 

Mỹ Lộc, của Ban Chỉ huy Phòng, chống thiên tai và Tìm kiếm cứu nạn Phòng 

GDĐT huyện Mỹ Lộc và của Hiệu trưởng về công tác phòng, chống thiên tai và 

tìm kiếm cứu nạn.  

b) Tham mưu thực hiện chế độ thông tin, báo cáo của nhà trường về công tác 

phòng, chống thiên tai và tìm kiếm cứu nạn đối với Phòng GDĐT và Ban Chỉ huy 

Phòng, chống thiên tai và Tìm kiếm cứu nạn Phòng GDĐT huyện Mỹ Lộc.   



c) Phụ trách địa bàn thôn Khả Lực và các phòng chức năng của nhà trường.  

6. Bà Nguyễn Thị Liên – Tổ phó Mẫu giáo 

Tham mưu giúp Trưởng ban, các Phó trưởng ban:  

a) Thực hiện nhiệm vụ và quyền hạn tại Điều 7, Điều 8 của Quy chế tổ  chức 

và hoạt động của Ban Chỉ huy PCTT và TKCN Phòng GDĐT huyện Mỹ  Lộc.  

b) Tham mưu việc quản lý, sử dụng nguồn kinh phí phòng, chống, khắc phục 

hậu quả thiên tai và công tác tìm kiếm cứu nạn; kiểm tra việc sử dụng các nguồn 

kinh phí thực hiện.  

a) Thông báo, truyền đạt kịp thời ý kiến chỉ đạo, mệnh lệnh, quyết định, 

Công điện của Ban Chỉ huy Phòng, chống thiên tai và Tìm kiếm cứu nạn huyện 

Mỹ Lộc, của Ban Chỉ huy Phòng, chống thiên tai và Tìm kiếm cứu nạn Phòng 

GDĐT huyện Mỹ Lộc và của Hiệu trưởng về công tác phòng, chống thiên tai và 

tìm kiếm cứu nạn.  

b) Tham mưu thực hiện chế độ thông tin, báo cáo của nhà trường về công tác 

phòng, chống thiên tai và tìm kiếm cứu nạn đối với Phòng GDĐT và Ban Chỉ huy 

Phòng, chống thiên tai và Tìm kiếm cứu nạn Phòng GDĐT huyện Mỹ Lộc.   

c) Phụ trách địa bàn thôn Đồng Nhuệ và các lớp mẫu giáo. 

8. Bà Trần Thị Hòa – Kế toán 

Tham mưu giúp Trưởng ban, các Phó trưởng ban:  

a) Thực hiện nhiệm vụ và quyền hạn tại Điều 7, Điều 8 của Quy chế tổ  chức 

và hoạt động của Ban Chỉ huy PCTT và TKCN Phòng GDĐT huyện Mỹ  Lộc.  

b) Tham mưu việc quản lý, sử dụng nguồn kinh phí phòng, chống, khắc phục 

hậu quả thiên tai và công tác tìm kiếm cứu nạn; kiểm tra việc sử dụng các nguồn 

kinh phí thực hiện.  

a) Thông báo, truyền đạt kịp thời ý kiến chỉ đạo, mệnh lệnh, quyết định, 

Công điện của Ban Chỉ huy Phòng, chống thiên tai và Tìm kiếm cứu nạn huyện 

Mỹ Lộc, của Ban Chỉ huy Phòng, chống thiên tai và Tìm kiếm cứu nạn Phòng 

GDĐT huyện Mỹ Lộc và của Hiệu trưởng về công tác phòng, chống thiên tai và 

tìm kiếm cứu nạn.  

b) Tham mưu thực hiện chế độ thông tin, báo cáo của nhà trường về công tác 

phòng, chống thiên tai và tìm kiếm cứu nạn đối với Phòng GDĐT và Ban Chỉ huy 

Phòng, chống thiên tai và Tìm kiếm cứu nạn Phòng GDĐT huyện Mỹ Lộc.   

c) Phụ trách công tác tài chính, mua sắm trang thiết bị phục vụ công tác 

PCTT&TKCN theo quy địnhvà các phòng chức năng của nhà trường. 

9. Ông Trần Quốc Tuấn – Nhân viên bảo vệ 



Tham mưu giúp Trưởng ban, các Phó trưởng ban:  

a) Thực hiện nhiệm vụ và quyền hạn tại Điều 7, Điều 8 của Quy chế tổ 

chức và hoạt động của Ban Chỉ huy PCTT và TKCN trường mầm non Mỹ 

Thịnh.  

b) Phối hợp với các thành viên Ban chỉ đạoPCTT và TKCN triển khai 

công tác đảm bảo an toàn tính mạng cho học sinh, giáo viên và nhân viênvà tài 

sản khi có thiên tai xảy ra. 

c) Có mặt 24/24 giờ cùng với các thành viên trong Ban chỉ đạo để bảo 

quản tài sản, cơ sở vật chất của nhà trường, dọn vệ sinh sân bãi, trường lớp sau 

khi nước rút, sớm ổn định tiến độ chương trìnhdạy học. 

Trong quá trình hoạt động, nếu có nội dung không phù hợp, các thành viên 

Ban Chỉ đạo báo cáo Trưởng Ban xem xét, quyết định sửa đổi, bổ sung hoạt 

động cho phù hợp./. 

TRƯỞNG BAN  

 

 

 

HIỆU TRƯỞNG 

Trần Thị Phương 


