UBND PHUONG MY LOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON MY THINH Doc lap - Tu do - Hanh phiic

KE HOACH KIEM TRA NOI BO
NAM HOQC 2025 — 2026
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 149/0D-MNMT ngay 06/10/2025
ciia Hiéu trudng truong Mam non My Thinh)

Cin ctr Thong tu s& 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ban hanh Diéu 1¢
truong mam non.

Can CI:I Cong van sd 758/SGDDT-GDMN ngay 10/9/2925 cua S& GDDT tinh
Ninh Binh vé€ vi¢c Hudng dan thyc hién nhiém vu gido duc mam non nam hoc 2025
—2026;

Can 01:1 Cong van so ~863/SGDDT—VP ngay 179/9/2025 cua S& GDDT tinh
Ninh Binh vé viéc Hudng dan thyuc hién cong tac kiém tra ndi bd ndm hoc 2025 —
2026,

Can ctr Cong Vé{l sO 1607MB1\ID—VHXH ngéy 25/9/2025 cua Uy ban nhan
dan phuong My Loc vé viéc hudng dan cong tac ki€m tra ndi bd nam hoc 2025 —
2026, ’ ,

Can cu K¢ hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026 va tinh hinh thuc té
ctia truong Mam non My Thinh.

Truong Mam non M7 Thinh xay dung Ké hoach kiém tra ndi bd nha truong
trong nam hoc 2025-2026, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

- Kiém tra ndi bo (KTNB) 1a hoat dong xem xét va danh gia cac hoat dong
gido duc, diéu kién day hoc trong pham vi ndi by trong co sé giao duc nham muc
dich phat trién su nghiép gido duc noi chung, phat trién co sd gido duc, ngudi gido
vién va hoc sinh noéi riéng;

- Kiém tra noi bd gitip Hiéu trudng nha trudng thu thap thong tin vé dbi tuong
quan 1y, lam c& s& dé hiéu trudngaay dung ké hoach, chi dao, diéu hanh...khoa hoc,
kha thi, nang cao hi€u qua cong tac quan 1y;

- Cong tac KTNB dam béo tinh toan di¢n, truc tiép cac ndi dung va ddi tuong,
1a mot trong cac yéu to tao nén chat luong gido duc dao tao trong nha truong.

2. Yéu cu

- Hiéu truong tién hanh kiém tra toan dién cac hoat dong cia don vi dam bao

trong tam, trong di€ém, hiéu qua;
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- Noi dung kiém tra noi b (KTNB) can phu hop véi nhiém vu di duge phan
cong cho tap thé, ca nhan, gan véi yéu cau danh gai can bo quan 1y, gido vién theo
chuan nghé nghiép va cc vin ban quy pham phép luat khac c6 lién quan;

- Viéc kiém tra phai thuong xuyén, kip thoi, chinh xac, khach quan, phan nh
ding thuc trang vé d6i tuong kiém tra; tranh dinh kién, suy dién. Kiém tra phai co
hi¢u qua; cé tac dung don ddc huc déy ddi tuong kiém tra;

- Trong qué trinh kiém tra phai dam bao tinh chinh xé4c, khach quan, cong

khai, minh bach; tuan tha theo quy dinh cua phap luat.
I1. NOI DUNG KIEM TRA TRONG NAM HOQC 2025-2026

Cian ¢t vao cac van ban chi dao ciia S6 GDDPT vé nhiém vu nim 2025-2026
(cac van ban nhu cin c&t phap 1y), truong Mam non My Thinh x4y dung noi dung
KTNB nhu sau:

- Pbi tuong duge KTNB 14 23 nguoi (go6m 03 CBQL, 16 gi4o vién va 04 nhan
vién nha truong);

- Tong s6 cudc kiém tra s& thuc hién (kiém tra theo K& hoach) 1a: 09 cudc va
c6 thé c6 kiém tra dot xut.

- Noi dung kiém tra bao gdom:

+ Cong tac quan 1y, diéu hanh cta can bo quan 1y: trong tim 1a kiém tra viéc
to chure xay dung, thuc hién K& hoach gido duc; viéc thuc hién ché d6, chinh sach
dbi véi vién chirc, nguoi lao dong, hoc sinh; viée thue hién cong khai trong hoat
dong cua nha truong; thuc hién quy ché dan chu; tiép cong dan, giai quyét don thu,
xtr 1y kién nghi, phan anh; cong tac quan Iy nudi dudng, chiam séc va gido duc tré.

+ Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu duoc giao cua nha gido: Viéc dam bao an
toan truong hoc; thuc hién quy ché chuyén mon, viéc xay dung ké hoach gido duc,
ké hoach bai day, tién d6 thuc hién noi dung, chuong trinh gido duc; viéc thuc hién
cac phudéng phap va hinh thtrc kiém tra, danh gia; viéc 1ap ké hoach cong tac chi
nhiém, kiém dién, cap nhat thong tin hoc sinh cta gido vién chu nhi¢m; quan ly va
st dung tai san.

+ Kiém tra hoat dong cua t6/nhom chuyén mon, ban, by phan: Kiém tra ké
hoach hoat dong cua td/nhom chuyén mon; Cong tac ké toan tai chinh, quan ly tai
san va cac khoan thu; cong tac van thu luu trit.

1. Kiém tra thuong xuyén

Can ctr vao nhiém vu nam hoc 2025-2026, cua truong Mam non M¥ Thinh,

va dé phuc vu cong tac quan 1y, nha trudng to chire thuc hién kiém tra thuong
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xuyén cac mat hoat dong ctia can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh.
(Co Danh muc kem theo tai Phu luc 1).

2. Kiém tra theo ké hoach

Can ¢t vao nhiém vu nam hoc 2025-2026, tinh hinh thuc té cta truong Mam
non My Thinh, nha trudng t6 chirc thue hién kiém tra cac T6/Nhom chuyén mon,
cac B phan va cé nhan theo K& hoach.

Cu thé: kiém tra 05 gido vién, 01 to chuyén mon, 01 bo phan, 09 nhém 16p.
(C6 Danh muc kem theo tai Phu luc 2).

3. Kiém tra dot xuét

Thuc hién kiém tra dot xuat khi c6 khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh hoic
khi c¢6 yéu cau ciia cac co quan quan 1y gido duc hoic do Hiéu truong chi dao.

4. Kiém tra theo thii tuc hanh chinh cong

Kiém tra dinh ky: Thuc hién theo ké hoach hang nim, danh gi4 toan dién
cac hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh.

I1I. HO SO KIEM TRA NOI BO

1. Ho so KTNB ciia don vi

- Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB, Quy ché hoat dong ctia ban KTNB bo.

- K& hoach KTNB;

- Quyét dinh kiém tra dot xuat (néu co);

- Hd so tung cudc kiém tra;

- Bao céo két qua HK I va tong két nam hoc vé cong tic KTNB;

2. Ho so tirng cudc kiém tra

- Quyét dinh thanh lap T6 kiém tra;

- K& hoach kiém tra, phan cong nhiém vu cia td kiém tra;

- Bdo c4o cta ddi twong kiém tra, bao cdo giai trinh (néu co).

- C4c Bién ban kiém tra;

- Céc tai liéu thu thap trong qua trinh kiém tra;

- Bao céo két qua kiém tra (néu truong Ban KTNB x4y dung bang vin ban);

- Thong bao két qua kién tra;

- Nhat ki doan/td kiém tra (néu co);

- Béo céo thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu co).

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac bién phap t6 chirc thwe hién

1.1. Kiém tra thwong xuyén: Thanh vién cia Ban KTNB gom linh dao don

vi, t0 trudng chuyén mon, nhan vién t6 van phong thuc hi¢n viéc kiém tra theo danh
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muc cua Phu luc 01, 1a cong viéc thuong xuyén di cung vo1 cac hoat dong quan ly,
phuc vu kip thoi cong tac quan ly.

1.2. Kiém tra theo ké hoach

+ Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1ap T6 kiém tra dé tién hanh kiém theo noi
dung, ddi tuong va theo thoi gian ghi trong phu luc 02.

+ T6 kiém tra sau khi duoc thanh lap, tién hanh xay dung ké hoach, bién ban
kiém tra, phan cong nghi¢ém vu cta t6 kiém tra (thuc hi¢n nhiém vy, ghi bién ban,
viét thong bao va cong khai, theo ddi, giam sat danh gia viéc thuc hién kién nghi tai
thong bao két qua kiém tra).

1.3. Kiém tra dét xudt: Thyc hién kiém tra dot xuat khi c6 khiéu nai, t6 cdo,
kién nghi, phan anh hoic khi c6 yéu cau ctia cac co quan quan 1y gido duc hoic do
Hi¢u trudng chi dao.

2. Trach nhiém thue hién

2.1. Trach nhiém cua Hiéu truong

- Thanh lap Ban kiém tra ndi bd (C6 quyét dinh va danh sach kém theo);

- Chi dao Ban kiém tra noi bd va duyét ké hoach kiém tra ndi bo;

- Thong bao ké hoach KTNB trong thang 10/2025;

- Hiu truong ra quyét dinh thanh lap td kiém tra theo cudc hodc theo dot.

- Thong bao két qua kiém tra;

- Phan cong nhi€ém vu cho thanh vién cua Ban KTNB vé viéc theo ddi, giam
sat danh gia vié¢c thuc hién kién nghi tai thong bao két qua kiém tra.

2.2. Trach nhiém cia Ban KTNB:

- Trudng doan/T6 truong xdy dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién
trong Poan/ To; thong bao ké hoach kiém tra dén doi tuong duoc kiém tra; xay dung
bao céo két qua kiém tra gtri Hiéu trudng gom: Qua trinh kiém tra; Két qua kiém tra,
x4c minh; nhan xét danh gia, timg ndi dung da kiém tra; kién nghi bién phap xur 1y.

- Chuéan bi céc vin ban lién quan dén noi dung kiém tra, cac mau bién ban,
bao c4o két qua kiém tra cho ngudi ra quyét dinh.

- Tb chirc thuc hién viéc kiém tra thuong xuyén, kiém tra theo ké hoach.

2.3. Trach nhiém ciua TTCM, truong cdac Ban, By phdn

- Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach cua to, bd phan, ban minh phu
trach;

- Thuong xuyén kiém tra, don ddc viéc thuc hién nhiém vu cua thanh vién
trong to;

- Thong bao ké hoach kiém tra t6i t6 vién t6 minh (khi dugc Ban KTNB nha



truong thong bao)

2.4. Trach nhiém cia CB, GV, NV nha truwong

- Nghiém tac thyc hién nhi€ém vu dugc phan cong va thuc hién theo ké hoach
cua td, ctia nha truong, cia Ban KTNB.

Trén day 1a Ké hoach kiém tra noi bd nam hoc 2025-2026 cia truong Mam
non M¥ Thinh. Trong qué trinh thuc hién tiy theo tinh hinh thuc té va diéu kién cu
thé ctia nha truong co thé didu chinh ké hoach cho phu hop nhim nang cao chit
luong cong tac kiém tra ndi bo, thic ddy cac phong trao cta nha trudng phat trién,

g6p phan thyc hién thang loi nhiém vu nam hoc 2025-2026.

Noi nhdn:

- S6 GDPT (dé b/c);

- Phong VH-XH (dé b/c);

- CB, GV, NV (& thuc hién);
- Cong TTDT nha trudng;

- Luu: VT, H6 so KTNB.

HIEU TRUONG




Phu luc 1
DANH MUC

KIEM TRA THUONG XUYEN NAM HOQC 2025-2026
(Kém theo Ké hoach sé 137/KH-MNMT ngay 23/9/2025 cia trwong Mam non My Thinh)

Doi Nguoi ce meX
e N Thoi diem . z .,
STT NoOi dung KT twong thwe hién KT San pham sau KT | Ghi chu
KT KT
- Viée xay dung Ké -16 gido | -HT, PHT | Tu  thang | - 100% gido vién
hoach gi4o duc; tién vién tham | phu  trach | 9/2025 dén | thyc hién dung quy
do thuc hién ndi dung | gia gidang | chuyén thang ché chuyén mén;
1| chuong trinh gido duc, | day mén vauy | 5/2026
cong tac chdm soc, vién  cua
nuoi dudng... Ban KTNB
- Viéc thuc hién cac -16 gido | -HT, PHT | Tu thang | - 100% giao vién
phuong phap va hinh | vién tham | phu  trach | 9/2025 &n | thuc hién nghiém
5 | thic kiém tra, ddnh gia gidng | chuyén thang phuong phap va
gia; day mon vauy | 5/2026 hinh thtc kiém tra
vién  cua danh gia theo TT22.
Ban KTNB
" Viee sinh hoat| oy 5| gT PHT | -Giosinh |- 100%  td/nhom
to/nhom chuyén mon . . ) . . .
(bdo cdo chuyén dé, t& chuyén va cac h7oat chuyén moén hoan
chirc nghién ctru bai mon thanh vién | t6/nhoém thanh 7th60 dang KH
hoc, tap huén, thuc trong Ban | chuyénmén | ma t6 nhoém xay
hién cac ndi dung giao KTNB dung;

3 %uc ctua nha truong, . . . Céc chuyén .
NCBH c6 chat
luong goép phan
nang cao chét lugng
giang day.

- Cong tac thu, chi | gy \pan | CHT, PHT | Cudi  méi | - Van ban di, dén kip
viéc soan thdo, phat | I , .. R ; ,
hanh, luu tr¥ cong vin vién 'ke va uy vién | thang thoi, khong bi qua'1

4 | di, dén; toan kién | cua Ban (tix thang han, dang, du ndi

VT va thu | KTNB 9/2025 dén dung theo quy dinh.
quy thang
5/2026)
- Cong tac quan ly | -02 PHT |- HT, thanh | T®  thang | - 100% gido vién
trong chim soc, nudi | phutrach | vién  cua | 9/2025 dén | thuc hién ding quy

5 | dudng va gido duc tré. | chuyén Ban KTNB | thang dinh vé& cham soc,

mon 6/2026 nuoi dudng, gido

duc tré.
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Phu luc 2
DANH MUC

CAC CUQC KIEM TRA THEO KE HOACH NAM HOQC 2025-2026

(Kém theo Ké hoach sé 137/KH-MNMT ngay 23/9/2025 cia trwong Mam non My Thinh)

Phi ¢ Thoi gian Ghi
; : 2 o0i tugn . i
T | Ponvi | Donyvi Noi dung kiém tra PHOIE | ién hanh |
chu tri | phoi hop kiém tra chua
KT
b/c Ban i n n ) R Thang
x Viéc thyc hién nhiém vu dugc giao Lé Thi
1 Nguyén KTNB . o 10/2025
O cua nha gido, nén nép to6 chuc day hoc. Thu
Thi Ha
b/c Ban . . . N Giao vién )
: Cong tac v¢ sinh phong dich, tao moi ] ) Théng
2 Nguyén KTNB . ) \ . cac nhom
O trueong 16p hoc, ho so s6 sach. . 11/2025
Thi Ha 16p
b/c Ban i » i ) s ) Théng
x Viéc thue hién nhiém vu dugc giao bang Thi 11/2025
3 Nguyén | KINB | . . o . ,
o cua nha gido, nén nép to churc day hoc. Ly
Thi Ha
b/c Ban Vige thue hién nhia d ) Neuva Théang
~ i€c thyc hién nhiém vu duoc giao uyen
4 | Neuyén | KTNB | 1o T HCHEUEM THOUOEL VSR | 1212025
o cua nha giao, nén nép to churc day hoc. | Thi Lién
Thi Ha
b/c Pham Ban Kiém tra thyc hién quy trinh ndu n B0 phan Théng
5 Thi Thim KTNB | cho tré, vé€ sinh an toan thuc phém, hd nuodi 12/2025
so nudi an ban tra. dudng
b/c Ban )
x . . . . Vi Thi Théng
6 Nguyén KTNB | Hoat dong cham soc, nudi dudng tré
. Thu 01/2026
Thi Ha
b/c Ban - Ké hoach cua to
Nguyén KTNB | - Viéc sinh hoat CM T6 Mau Thang
7 R . . L oin 1 iy 02/2026
Thi Ha - Vi¢c thuc hién quy ché dan chu, ndi giao
quy, quy ché ctia nha trudng.
b/c Ban ]
x . o L . Pham Thi Tha
8 Nguyén KTNB | Hoat dong chim soc, nudi dudng tré ang
R Nhu Hoa 3/2026
Thi Ha
D/c Ban = , L. , i
x Kiém tra cac chuyén dé va cong tac an | G140 vién Than
9 | Nguyén | KTNB | = céc nhém g
o toan truong hoc. . 4/2026
Thi Ha lop







