UBND THANH PHO NAM DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON MY THINH DPoc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6 122/QD-TrMN My Léc, ngay 10 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MY THINH

Can cir Nghi dinh 60/NP-CP ngay 2116/2021 ciia Chinh phii quy dinh vé co
ché tw chii tai chinh ciia don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh sé 43/2006/NP-CP ngay 25/04/2006 quy dinh quyén tw
chii, tw chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chitc bé may, bién ché va tdi
chinh doi véi don vi sy nghiép cong ldp;

Can civ Théng tw lién tich sé 56/2022/TTLT-BTC ngay 16/9/2022 hudng
déan mot sé noi dung vé co ché tr chii tai chinh ciia don vi sy nghiép cong ldp,xu
Iy tai san, tai chinh khi té chire lai, gidi thé don vi sw nghiép céng Idp;

Can cit Thong tw s6 48/2011/TT-BGDPT ngay 25/10/2011 cia Bé trudng
Bo GD-DT qui dinh vé ché dé lam viéc voi gido vién mam non;

Can cir Nghi quyét so 10/2024/NQ-HPND ngay 13/3/2024 ciia Hoi dong
nhan dan tinh Nam Dinh quy dinh thu hoc phi doi véi co s¢ giao duc mam non,
phé théng céng ldp chuwa ty dam bdo chi thuong xuyén do tinh Nam Dinh quadn
y.

Can cir Quyét dinh sé 993/0B-UBND ngay 27/3/2024 cua Uy ban nhdn ddn
huyén My Léc vé viéc diéu chinh giao quyén tw chii vé bién ché, tai chinh giai
doan 2024-2026 doi véi cdc truong mam non thuéc phong GD&PT huyén My
Loc;

Can cit Hurong dan sé 1617/SGDPT-KHTC ngay 30/8/2024 cia So Gido
duc va Pdo tao tinh Nam Binh vé Viéc huéng dan thuc hién quan Iy thu, chi hoc
phi d6i Véi co sé gido duc do tinh Nam Pinh qudn Iy ndm hoc 2024-2025;

Can cit Huong dan sé 1628/SGDPT-KHTC ngay 05/9/2024 cua S¢ Gido
duc va Ddo tao tinh Nam Dinh Huwéng dan vé viéc thuec hién qudn Iy thu, chi cdc
khodan dich vu phuc vu, hé tro hoat déng gido duc doi Véi co sé gido duc cong
Igp do tinh qudn Iy nam hoc 2024-2025;

Can cir Cong vain s6 633/PGD&PT — KHTC ngay 13/9/2024 ciia Phong Gido
duc Dao tao thanh phé Nam Binh vé viéc thuc hién quan ly thu chi hoc phi, cac
khoan dich vu phuc vu hé tro hoat dong gidao duc nam hoc 2024-2025;
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Can cir vao két qua ciia Hoi nghi Nha gido, can bé qudn Iy gido duc, nguoi
lao déng cia truong mam non My Thinh ndm hoc 2024- 2025 t6 chirc ngay 28
thang 9 nam 2024 "Vé viéc xdy dung Quy ché chi tiéu ndi bj "
Theo dé nghi ciia bé phin ké toan, BCH céng doan co so, Ban Thanh tra
nhdn dan trieong mam non My Thinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh “Quy ché chi tiéu ndi bd nam hoc 2024-2025” cua trudong
mam non My Thinh (¢ quy ché kém theo);

Piéu 2. Cac can bo, gido vién va ngudi lao dong dang lam viée tai truong
mam non My Thinh thi hanh quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ki./.
Noi nhan:
- Phong GDDT TP Nam Dinh (d¢ béo c4o);
- KBNN tinh Nam Dinh (dé theo ddi thyuc hién);
- Theo Diéu 2;
- Luu VP.




UBND THANH PHONAM DINH = CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON MY THINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
CHI TIEU NOI BO NAM 2024
(Ban hanh keém theo Quyét dinh sé 122/0P-TrMN, ngay 10 thang 10 ndm 2024
ciia Hiéu trueong truong mam non My Thinh)

Chuwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Tang cudng tinh chi dong trong quan 1y, str dung cac ngudn thu, chi dam
bao dung muc dich, dung ddi tuong, hiéu qua va thuc hanh chéng lang phi, phong
chéng tham nhiing, ning cao trach nhiém cua cac bd phan va ngudi lao dong
trong cac hoat dong thu, chi; ddm bao cho don vi hoan thanh tdt nhiém vu duoc
giao.

2. Nang cao hiéu qua quan 1y tai chinh, quan 1y, st dung tai san; khuyén
khich khai thac, mé rong ngudn thu, ting thu nhip cho ngudi lao dong; thu hit va
phat trién ngudn luc dap Gng nhu cu phat trién cua don vi.

3. Quy ché chi tiéu ndi bo nham dam bao cong bang, théng nhat trong don vi;
khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hat va gitt dwoc nhimg nguoi c6 ning luc
trong don vi.

4. Quy ché chi tiéu ndi bo 1a can clr kiém soét cuia Kho bac Nha nudc, va cac
co quan Thanh tra, kiém tra theo quy dinh.

Piéu 2. Nguyén tic xiy dung quy ché chi tiéu ndi bd

1. Truong mam non My Thinh 1a don vi su nghiép cong lap theo Quyét dinh
s6 2318/QD-UBND ngay 29/10/2010 ctia UBND huyén My Loc.

2. Cac khoan thu tur dich vu do nha nudc dinh gia dugc thuc hién theo gia
hoac khung gia nha nudc quy dinh 10 trinh tinh du chi phi vao gia; Cac hoat dong
dich vu phuc vu, hd tro hoat dong gido duc thuc hién theo Nghi quyét cua Ho1
déng nhan dan tinh Nam Dinh. Cac khoan dich vu cong khac dugc phap luat nha
nudc cho phép, thuc hién theo thoa thuan véi cac ddi tac va phai ddm bao thu bu
chi, c6 tich lily thu nhap.

3. Chi tir cac khoan ngan sach nha nudc hd tro hoat dong thuong xuyén
khong giao tu chu tuan thu ndi dung, mtc chi theo quy dinh hién hanh cua nha
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nuéc; Chi thuc hién cidc nhiém vu thuong xuyén bang nguoén thu dich vu va
ngudn ngan sach nha nudc hd trg hoat dong thudng xuyén, ndi dung va mic chi
theo quy dinh ctia quy ché ndy va quyét dinh cia Hiéu truong don vi; qui dinh
cua phap luat hién hanh.

4. Cac khoan thu nhap dugc phan phdi trén co sé khéi lugng va chat luong
cong vi¢c thuc hién, phu hop voi trinh d6 chuyén mon va cong viéc dugc giao;
Dam bao tuong quan hop ly, hai hoa lgi ich gitta nguoi lao dong trong don vi,
d6ng thoi thuc hién cong khai, rd rang, minh bach trong quan 1y, phan phdi thu
nhap.

5. Pam bao tinh tap trung va thong nhét trong quan 1y cia don vi, déng thoi
tang cuong phat huy tinh chu dong va trach nhi¢ém cua cac don vi trong viéc quan
1y va chi ti€u. Pam bdo hoat dong tai chinh ctia don vi quy m6 ngay cang phat
trién, chat luong hiéu qua ngay cang tién bo.

6. Quy ché nay quy dinh cac muc chi tdi da. Quy ché duoc bd sung, sira doi
theo dinh ky 3 nim mot 1an. Trudng hop can thiét Hiéu truong don vi ra quyét
dinh thuc hién ra soat, bd sung, sira d6i Quy ché cho phu hop voi quy dinh cia
Nha nudce, chirc nang, nhiém vu va tinh hinh tai chinh cia don vi. Viéc ra soat,
stra ddi, bd sung duogc thuc hién theo dung quy dinh.

Piéu 3. Nguyén tic thu, chi

1. Cong khai, minh bach trong hoat dong thu, chi ddm bdo ding quy dinh
cua Nha nudc va quy dinh cta don vi.

2. Pam bao quéan 1y tip trung, thong nhét tit ca cac khoan thu, chi cta don
vi; ting cuong hiéu qua quan 1y tai chinh theo quy dinh cta nha nudc gan véi co
ché ty chu, tu chiu trach nhiém trudc co quan quan 1y cdp trén truc tiép va trudc
phéap luat.

3. NoO1 dung va muc thu, chi bdo dam diang ché do, dinh muc theo quy dinh
cua Nha nuéc va HDND tinh. Céac hoat dong thu, chi ngoai nhi€ém vu dugc giao,
dugc xay dung pht hop véi tinh hinh thuc té trén nguyén tic ldy thu bu chi phi va
co tich uy.

Piéu 4. Pham vi 4p dung va ddi tweng diéu chinh

1. Pham vi &p dung

Quy ché nay quy dinh quan 1y vé& ngudn thu, ndi dung chi, trich 1ap va sir
dung cac quy, quan Iy mua sim, xdy dung, stra chita, str dung tai san trong don vi

2. Bdi twong diéu chinh

- Céc t6, khoi, va bd phan thudc don vi;
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- Vién chtrc, lao dong hop ddng ctia don vi (sau ddy goi tat 13 ngudi lao
dong) va cac ddi tuong khac lién quan dén hoat dong thu, chi cua don vi.

Piéu 5. Co sé phap 1y dé xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phii qui dinh
chi tiét mot sd diéu ciia Luat Quan 1y, str dung tai san cong

2. Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 caa Chinh phii quy dinh co
ché ty chu tai chinh ddi véi don vi su nghiép cong lap.

3. Nghi dinh s6 11/2020/NB-CP ngay 20/1/2020 ciia Chinh phi qui dinh vé
thu tuc hanh chinh thudc linh vue Kho bac Nha nudc.

4. Thong tu s6 17/2024/TT-BTC ngay 22/06/2020 ctia Bo Tai chinh hudng
dan thanh todn cac khoan chi thuong xuyén ngan sach nha nuéc qua Kho bac
Nha nudc.

5. Thong tu sé 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cia Bo Tai chinh hudng
dan mot s noi dung vé co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap ; xt
1y tai san, tai chinh khi td chue lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap.

6. Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia BO Tai chinh qui dinh
ché do tiép khach nudc ngoai vao lam viéc Viét Nam, ché d6 chi to chirc hoi
nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc.

7. Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh qui dinh
ché do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi.

8. Nghi quyét s6 74/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 ctia HDND tinh quy
dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban tinh Nam Dinh.

9. Nghi quyét sé 54/2021/NQ-HPND ngay 02/12/2021 cta HDND tinh
Nam Dinh ban hanh dinh mirc, tiéu chi phan b6 du toan chi thudng xuyén ngan
sach nam 2022 va thoi ky on dinh ngan sach 2022-2025.

10.Can ct Nghi quyét s6 10/2024/NQ-HPND ngay 13/3/2024 cua Hoi dong
nhan dan tinh Nam DPinh quy dinh thu hoc phi ddi vé6i co so gido duc mam non,
phd thong cong 1ap chua ty dam bao chi thudng xuyén do tinh Nam Pinh quan
ly.

11. Quyét dinh sb 993/QD-UBND ngay 27/3/2024 ctia UBND huyén My
Loc v/v diéu chinh giao quyén tu chu vé bién ché, tai chinh giai doan 2024-2026
d6i voi cac trudong Mam non thudc phong Gido duc & dao tao huyén My Loc.

12. Huéng dan s6 1617/SGDDT-KHTC ngay 30/8/2024 cua So Gido duc va
Pao tao tinh Nam Dinh vé viéc huéng dan thuc hién quan 1y thu, chi hoc phi doi
Véi co sd giao duc do tinh Nam Dinh quan 1y nam hoc 2024-2025.
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13. Huéng dan s6 1628/SGDPT-KHTC ngay 05/9/2024 cua So Gido duc va
Pao tao tinh Nam Dinh Hudng dan vé viéc thuc hién quan 1y thu, chi cac khoan
dich vu phuc vu, hd tro hoat dong gido duc ddi véi co s giao duc cong 1ap do
tinh quan 1y nam hoc 2024-2025.

14. Cong van sb 633 /PGD&PT — KHTC ngay 13/9/2024 ciia Phong Gido
duc Pao tao vé viéc thuc hién quan 1y thu chi hoc phi, cac khoan dich vu phuc vu
hd tro hoat dong gido duc nim hoc 2024-2025.

15. Cac van ban quy pham phap luat khac cua Nha nudc c6 lién quan.
16. Can ctr vao ngan sach hang nam dugc duyét cia don vi.

17. Can ctr vao Quyét nghi cua Ho1 nghi nha gido, can bo quan 1y gido duc,
nguoi lao dong ciia Truong mam non My Thinh 1an tha hai, t6 chic ngay 28
thang 3 nam 2024 " V& viéc xay dung quy ché chi tiéu noi bo (QCCTNB ) va quy
ché quan 1y va sir dung tai san nam 2024".

18. Theo dé nghi cia BCH cong doan co s&, ban thanh tra nhan dan, can bd
phu trach cong tac ké toan tai don vi.

19. Theo tinh hinh thuc té tai don vi.

Chwong 11

NHUNG QUY PINH CU THE
NGUON THU VA QUAN LY NOI DUNG THU

Picu 6. Ngudn tai chinh ciia don vi va yéu ciu quan ly

1. Ngudn kinh phi NSNN cap

a. Kinh phi hé tro hoat dpng thwong xuyén giao tw chii.

- Chi luong va cac khoan c6 tinh chat luong.

- Chi thuong xuyén.

b. Kinh phi hé tro hoat dong thwong xuyén khéng giao tw chii.
- Kinh phi hd trg mua sam, sira chita, ting cuong co s¢ vat chat;

- Kinh phi cdp bu mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tip cho ngudi
hoc thudc dbi tuong chinh sach;

- Kinh phi thuc hién nhiém vu dot xuét dugc co quan cé tham quyén g1ao;
- Kinh phi thuc hién cac nhi¢ém vu khong thuong xuyén khac.
2. Nguon thu tir hoat dong su nghiép ciia don vi

a. Thu tir hoat dong dich vu sw nghi€p cong va cac dich vu khac do nha
nwée dinh gia thwe hién theo Nghi quyét sé 10/2024/NQ-HPND ngay
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13/3/2024 cia Hoéi dong nhan din tinh Nam Pinh quy dinh thu hoc phi doi
V6i co s& gido duc mam non, phd thong cong lap chwa tw dam bao chi
thwong xuyén do tinh Nam Pinh quén ly.

- Thu hoc phi cua tré: 90.000 ddng/tré/thang -Thu theo thang thuc hoc cta
tré, toi da 9 thang/nam.

- Chinh sach mién, giam hoc phi thuc hién theo Nghi dinh s6 81/2021/NP-
CP ngay 27/8/2021 cta Chinh phii quy dinh vé co ché thu, quan 1y hoc phi d6i
voi co s¢ gido duc thudc hé théng gido duc quéc dan va chinh sach mién, giam
hoc phi, hd tro chi phi hoc tap; gia dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao. Tré
em 5 tudi hoc tai trudng duoc mién 100 % hoc phi tir ndm hoc 2024-2025 (dugc
huoéng tir ngay 01/9/2024).

b. Thu tir cdc hoat dong dich vu phuc vu, hé tro' hoat déng gido duc thuc
hién theo Nghi quyét sé 17/2021/NQ-HPND ngay 17/7/2021 ciia HPND tinh
Nam Dinh:

+ Nudc udng hoc sinh: 10.000 déng/tré/thang.

+ Cham séc tré ngay thir 7 va trong thoi gian nghi heé: 30.000 dong/tré/ngay.

+ Dich vu vé sinh 16p hoc, nha v¢€ sinh trong truong: 18.000 déng/tré/théng.

+ Tra cong thué nguoi nau an ban tri: 80.000 dong/tré/thang.

+ Quan 1y, cham soc tré budi trua n ban tri: 6.000 dong/tré/ngay.

+ Tién an bén trd, chat dot va phu phi khac: 22.000 dong/tré/ngay.

+ Tién dong gop lan dau tién phuc vu nudi dn ban tra: 300.000 ddng/tré.

- Thyc hién ché dd hd tro an trua cho tré mau gido thudc ddi tuong chinh
sach xa hdi theo quy dinh cua nha nudc.

- Moi khoan thu thuc hién thu ndp theo dung Luat NSNN quy dinh.

3. Yéu ciu vé quan Iy ngudn thu

- Ngudn kinh phi do ngan sach nha nudc hd trg duge quan 1y theo Luat
Ngéan sach nha nudc va cac quy dinh hién hanh ctia nha nudéc.

- Ngudn thu tir cac hoat dong su nghiép cta don vi va ngudn thu hop phap
khac phai ¢am bao thu ding, thu du, thu kip thoi theo qui dinh, theo hop dong
hoic ké hoach cua don vi va duogc quan 1y tap trung, thong nhit. Cac khoan thu
phai duoc sir dung hé théng hoa don, chung tir, do don vi chinh thirc phat hanh,
dugc theo ddi, hach toan dy du va quyét toan theo cac quy dinh hién hanh cta
Nha nudc va cac quy dinh cua don vi. Cac bd phén, ¢4 nhan khong dugc tu y dat
ra cac khoan thu, khong dugc nhan danh tu cach phap 1y ctua don vi dé tao 1ap cac
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khoan thu riéng. Tat ca cac khoan thu déu phai théng qua su kiém soét cua Hiéu
truong don vi, Hiéu truong don vi phai chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

Chwong 111
NOI DUNG CHI VA QUAN LY CHI

Muc 1

CAC KHOAN CHI THUQC CHE PQ CHINH SACH CHUNG
CHO NGUOI LAO PONG

Piéu 7. Chi lwong, cac khoan phu cap va cac khoan dong gop theo
lwong do nha nudc qui dinh; chi tién cong theo hop dong vu viéc néu c6

1. Lwong co ban

- Theo hé b ngach, bac cua cén bd vién chic trong bién ché va hop déng
dai han dugc don vi chi tra hang thang theo quy dinh trén co so hé s6 luong va
miuc lvong co s& do nha nudc quy dinh.

- Ché dd, chinh sach ddi véi nguoi tdp su thuc hién theo Nghi dinh
115/2020/ND-CP quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quan ly ddi véi vién chirc
va Nghi dinh 85/2023/ND-CP stra ddi, bo sung mét sé diéu ctia Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, str dung va quan
1y vién chue.

- Tang luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét sic: Theo quyét dinh cia
cap trén.

2. Cac khoan phu cap cé tinh chat hrong

a. Phu cdp chivc vu hwéng theo chirc danh

Thuc hién theo Thong tu s6 33/2005/TT-BGD&DPT ngay 08/12/2005 ciia Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc hudng dan tam thoi thuc hién ché do phu cip lanh
dao trong cac co s¢ gido duc cong 1ap.

STT Chure vu lanh dao H¢é s6 phu cép chirc vu
1 Hi¢u trudng 0,5
2 Hi¢u pho 0,35
3 T truéng T6 nha tré, TH mau gido 0,2
4 T6 pho T6 nha tré, T6 mau gido 0,15

Phu cip chire vu duge chi tra cung ky luong hang thang va dung dé dong,
huong ché d6 bao hiém.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx?anchor=dieu_21
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx?anchor=dieu_21
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-85-2023-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx?anchor=khoan_13_1
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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b. Phu cédp wu dii nganh gido duc

Thuc hién theo Thong tu lién tich s6 01/2006/TTLT-BGD-BNV-BTC ngay
23/01/2006 cua Bo Gido duc va Dao tao-Bo Noi vu- B Tai chinh vé ché do uu
dai d6i voi cac nha giao dang truc tiép giang day trong cac co sé gidao duc cong
1ap. Cu thé nhu sau:

+ Déi tirgng dp dung

- Gigo vién (ké ca nhitng ngudi trong thoi gian thir viéc, nghi ché do thai
san, hop dong) thudc bién ché tra lvong dang truc tiép giang day tai truong

- Gi1ao vién thuc hanh.

- Can bo quan 1y thudc bién ché tra luong cia truong truc tiép giang day du
dinh murc gio gidng.

+ Mirc phu cap

- Phu cép uvu dai nghé gido = 35% x Murc luong co sd x (hé sb luong + hé
s6 phu cap chirc vu 1anh dao + hé sé phu cap tham nién vuot khung - néu cb).

Phu cip wu dii nghé gido duoc chi tra cing ky lwong hang thang va khong
dung dé tinh dong, huong ché d6 Bao hiém.

+ Gido vién khéng dwoc huéng phu cdp wu dai trong cdc truong hop

- Thoi gian di cong tac, hoc tap ¢ trong nudc khong tham gia gidng day lién
tuc trén 3 thang;

- Thoit gian nghi viéc riéng khong hudéng luong lién tuc tir 01 thang trg 1én;

- Thoi gian nghi 6m dau, thai san vuot qua thoi han theo quy dinh cta Diéu
1¢ bao hiém x4 hoi hién hanh;

- Trong tho1 gian bi dinh chi day; bi ky luat tir canh cao tr¢ 1én.

- Nhitng gido vién dugc diéu dong 1am cong tac khac Nha trudng giao s&
hudong luong nhu cdn bg hanh chinh trong thoi gian khong tham gia giang day.

C. Phu cdp tham nién cho nha gido

Thuc hién theo Nghi dinh 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 ctia Chinh phu
quy dinh ché d6 phu cdp tham nién nha gido.

+ Doi twong dwoc hwing
- Gi4o vién dang trong bién ché tra luong ciia nha trudng 1am nhiém vu giang day.
+ Mirc phu cdp va thoi gian tinh tham nién dwoc tinh nhw sau:

Giao vién c6 thoi gian giang day c6 du 5 nam (60 thang) dugc huong phu
cap tham nién bang 5% murc lvong hién huéng. T ndm thi 6 trd di mdi nam (du
12 thang) duoc tinh thém 1% (Bao gém ca thoi gian trude d6 giang day tai cac co
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sO gido duc ngoai cong l1ap tham gia dong BHXH, thoi gian dang giang day duoc
diéu dong di lam cac cong viéc khac nhu: hai quan, toa an , kiém toan, thanh tra,
kiém 1am, kiém tra Pang, thi hanh 4n dan su, cong an va co yéu, quan doi)

+ Cdch tinh mirc phu cdp hang thang

Y H¢ s6 luong ngach bac + Muc luvong % phu cap
Mirc tién oz Lo ] . .
p H¢ s6 phu cap lanh dao, co sé do tham nién
phucdp = N n ., X
A tham nién vuot khung Nha nudce duoc
tham nién D ) ,
(n€u c0) quy dinh hudéng

+ Nguyén tic thuc hién

- Phu cép tham nién nha gido duoc tra cing ky luong hang thang.

- Phu cip thdm nién nha gido duoc dung dé tinh dong, hudng ché do bao
hiém.

d. Phu cdp trach nhiém theo nghé

- Can cur Luat ké toan s6 88/2016; Theo qui dinh tai Khoan 1, Piéu 11,
Thong tu 04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 nam 2018 cua B Noi vu quy dinh
vé viéc xép phu cap trach nhiém cong viéc ké toan trudng, phu trach ké toan
trong cac don vi ké toan thuodc linh vuc ké toan nha nudc.

+ Phu trach cong tac ké toan = 0,1 x Mic luong co s0.

- Can ctr Nghi dinh 115/2020/ND-CP quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan 1y d6i véi vién chirc, Nghi dinh 85/2023/ND-CP stra d6i, b sung mot sd
diéu cua Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc, trong thoi gian huéng dan tip su, nguoi
hudéng dan tap su vién chuc dugc hudng hé $6 phu cép trach nhiém béng 0,3 muc
luong co so

+ Phu cép trach nhiém = 0,3 x murc lvong co s&

- Phu cép trach nhiém duoc chi tra cing ky lvong hang thang va khong dung
dé tinh dong, huong ché do Bao hiém.

- Khi khéng 1am cong viéc c6 quy dinh hudng phu cdp trach nhiém tir 01
thang tro 1én thi khong duoc hudng phu cap trach nhiém cong viée.

€. Chi thém gio, day thay.

Thanh toan ché d6 ting gid theo Quy dinh ctia Nha nudc tai Thong tu sb

08/2005/TT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cta lién B6 Noi vu va Bo Tai chinh vé


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx?anchor=dieu_21
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-85-2023-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx?anchor=khoan_13_1
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

11

viéc huéng dan thuc hién ché do tra luong lam viéc vao ban dém, lam thém gid
ddi voi can bo, cong chuec, vién chuc .

+ Ap dung cho ddi twong: Can bd, gido vién, cong nhan vién trong nha
truong.

+ Lam thém gio dé chuén bi cho hoi giang, hoi thdo, bao cao téng két, bao
céo dai hoi, |2 tong két, 18 ki niém...

+ Nhirng nguoi tham gia cac budi hop héi déng, lién tich, hang thang; hop
giao ban, hop ban gido duc dao duc, ban chi dao hoat dong ngoai gio, hop phu
huynh, cham thi, xét duyét hoc sinh hoan thanh chwong trinh mam non vao céc
budi thir by, chii nhat, ngoai gior lam viéc.

+ Can bd, gido vién lam ngoai gio phuc vu cong tac chuyén mon: tham gia
tap hudn, tham gia t6 chtic cho tré thyc hanh trai nghiém, cong tac kiém tra noi
bd, kiém dinh chét luong, trang tri 16p hoc; cong tac tai chinh, van phong.... vao
cac budi thir bay, chii nhat, ngoai gio lam viéc.

+ Truong hop duogc coi 13 1am ngoai gid: ngdy nghi, ngay thi bay, chi nhat,
ngay 18 tét, he.

+ Tién lvong 1 gio 1am thém = (Tién luvong NB hién huong + cac khoan phu
cap néu c6)/22 ngay/ 8 gio *Ty 1& % ngay lam viéc.

+ Vao ngay thuong: Ty 1€ % ngay lam vi¢c: 150%

+ Vao ngay thu 7, CN: Ty 1€ % ngay lam viéc: 200%

+ Vao ngay 1&: Ty 1& % ngay lam viéc: 300%

+ Tong sd gid lam thém ctia mdi can b cong chire, vién chirc trong 1 nim
khong qua 200 gio.

+ Cach tinh 1 gio ngay thuong: Mirc luong tdi thiéu x hé sb (ca phu cap) x
150%/22 ngay/8gi10.

+ Cach tinh 1 gid ngdy thir bay, chu nhat: Mirc luong téi thiéu x hé s (ca
phu cip) x 200%/22 ngay/8gio.

+ Cach tinh 1 gio ngay 18, tét: Muc luong t6i thiéu x hé sb (ca phu cip) x
300%/22 ngay/8gio.

Luu y: Khi truy linh ting lwong, phu cdp sau thoi diém da thanh todn tién
day thém gio thi khéng tinh truy linh tién day thém gio.

* Thu tuc thanh toan tién phu cép thém gio:

B0 phan phy trach chuyén mén theo ddi, chdm coéng 1ap bang ké khai gio
lam thém (theo miu quy dinh). K& toan thyuc hién thanh toan tién day thém gio
theo dung quy dinh hién hanh.
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3. Tién cong ddi voi lao dong hd tro phuc vu va hop dong chuyén méon,
nghiép vu.
- Thanh toan theo hop ddng cu thé, tiy theo tinh chat cong viéc, trinh do
chuyén mon.
+ Thué nhan vién bao vé: khoan theo thang 2.000.000 ddng/thang/ngudi.
4. Chi cac khoian dong gop.
Chi déng gop va huong ché 6 BHXH, BHYT, BHTN, cong doan phi cta
vién chirc thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh cia Nha nudc.
5. Chi tién thuong theo luit thi dua khen thuéng
Ngoai ché do va quyén loi dugc khen thudng dd quy dinh tai nghi dinh cta
cap trén. Nha truong thdng nhat dit ra thém mot sé quy dinh thudéng trong nodi bd
nham dong vién, khuyén khich nhiing c4 nhén, tap thé trong nha truong hang
nam c6 thanh tich & mot sé mat cong tac nhung chua c6 quy dinh ciia nha nudc
hogc murc thuong thap cu thé 1a:

- Thuéng cho CBGVNYV trong don vi sau mgt nam hoc: Pat gido vién day
gidi huyén, CSTD cép co so trd 1én: 200.000 dong/ngudi, lao dong tién tién
100.000 ddng/nguoi.

- Thudng cho to dat Tién tién trong don vi mirc thudng: 100.000 dong/to.

- Thudng “Bé ngoan” khong qua: 30.000 dong/HS/ nam hoc.

- Thudng 16p tién tién: 50.000 dong/nam hoc

- Thuong cho gido vién, hoc sinh dat giai cac hoi thi:

+ Cép tinh: Giai nhat, nhi: Thudng khong qua 300.000 dong /nguoi.

Giai ba, KK: Thuong khong qua 200.000 dong/ ngudi.
+ Cép huyén: Giai nhat, nhi: Thudng khéng qua 200.000 dong/nguoi.
Giai ba, KK: Thuong khong qua 100.000 dong/ngudi.

- Thudng cho can bff) quan 1y: Thuong cho can bo quan 1y truc tiép phu trach
dua vao thu ty truong doi véi tung ndi dung tham gia véi huyén, tinh (theo muc
chi nhu gido vién).

6. Chi cong tac phi

Thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai
chinh quy dinh vé ché d hoi nghi, cong tac phi dbi v6i co quan Nha nudc va su
nghiép cong 1ap; Nghi quyét sé 74/2017/NQ-HDND ngay 07/12/2017 cia HDND
tinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban tinh Nam
Pinh.
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a. Diéu kién dé dwoc thanh todn céng tic phi
+ Duoc Ban giam hi¢u, cac cép cu di cong tac.
+ Thuc hién dung nhi¢m vu dugc giao.

+ C6 du chimg tir dé thanh toan.

b. Noi dung thanh todn cong tdac phi

- Tién tau xe néu tuyén xe khong cé vé ciia Nha nudc thi can cr vao thyc té
cta tuyén duong thi thanh toan cho CB,GV: 5.000 dong/km ca di 1an vé theo
ching nhéan cua co quan noi di va noi dén.

- Phu cép luu tra cong tac phi (theo thuc té ngay 1am viéc). Mtrc phu cap luu
tra 1a: 200.000 dong/ngay

- Tién thué chd nghi:

+ Néu nghi c6 hoa don hop 1¢ thi thanh toan theo héa don, nhung khong
vuot qua quy dinh cua nha nude.

+ Thanh toan theo hinh thirc khoan:

bi cong tac tai huyén, thanh phé truc thudc trung wong, tinh khac: muc
khoan: 350.000 dong/ngay/ngudi.

- Pi cong tac tai ving con lai mirc khoan: 300.000 ddng/ngay/nguoi
- Khoan cong tac phi theo thang

Dbi voi can b, gido vién thudng xuyén di giao dich cac don vi nhu phong
Gi4o duc va Pao tao, Kho bac, Bao hiém, Phong Noi vu..., $6 nguoi khoan cong
tac phi: 5 nguoi. Nha truong khoan tién cong tac phi theo dinh mirc nhu sau:

+ Mirc khoan cong tac phi ciia Hiéu truong: 250.000 ddng/thang.
+ Mirc khoan cong tac phi ctia Phé Hiéu pho: 150.000 dong/thang.
+ Mirc khoan cong tac phi ctia Ké toan: 150.000 dong/thang.
+ Mirc khoan cong tac phi ctia Thi quy: 50.000 ddng/thang.
Cong tac pbi duoc chiq tra ciing ky luong hang thang va khong dung dé tinh
dong, hudng ché do Bao hiém.
Muc 2
CHI CAC KHOAN DAM’ BAO HOAT PONG THUONG XUYEN
KHAC TAI DON VI

Piéu 8. Chi hdi nghi chuyén mon, hdi nghi so' két va tdng két chuyén dé,
hdi nghi tong két nim, hdi nghi tap huin trién khai nhiém vu.
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Can cir vao ché do quy dinh tai théng tw So: 40/2017/TT-BTC ngay
281412017 ciia B6 Tai chinh Quy dinh ché do cong tac phi, ché dg chi t6 chie cdc
cuoc hoi nghi doi véi cac co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong lap.

- Chi bdi dudng dai biéu khong huong lwong: khéng qua 100.000
doéng/nguoi/ngay.

- Chi van phong pham phuc vu hdi nghi, in an tai liéu, van phong pham phat
cho dai biéu; thué loa dai, thué may phat; trang tri khanh tiét, san khau, hoa trang
tri, thué trang phuc biéu dién.... khong qua 12.000.000 ddng/hdi nghi.

- Chi giai khat gitra gio: t6i da khong qua 40.000 ddng/ngudi/ngay. Toi da
khong qua 20.000 dong/budi/nguoi.

- Chi thué mudn néu cd, tién hd tro an cho dai biéu khong huong luong.

- Phai c6 ké hoach t6 chirc va danh sach ngudi du.

- Chimg tir chi hoi nghi: Diéu 13 Thong tu 40/2017.

+ Vin ban, ké hoach t6 chtrc hdi nghi duge ngudi co thaim quyén phé duyét
theo quy dinh.

+ Hoa don, ching tir hop phap va bang ké thanh toan d6i v6i cac khoan chi
bang tién cho nguoi tham du hoi nghi theo quy dinh, tuan tha phap luat hién hanh
vé hoa don, chimg tir thanh toan.

Piéu 9. Chi vin phong phlem

- Viéc mua sam vin phong pham dung chung theo nhu ciu thuc té, photo
cac tai li¢u chuyén mon, céc td lap du tru chi tiét duge Hiéu trudng phé duyét,
tién hanh mua sam, sir dung va thanh toan theo khdi lugng cong viéc thuc té.

- Van phong phém phuc vu Ban Giam hi€u, van phong cua nha truong, giao
bd phan van phong lam dau moi cdn ¢t nhu cau st dung 13p du toan duoc Hiéu
truong phé duyét. Tién hanh mua, cip phat truc tiép, bd phan van phong st dung
mé s6 theo doi dé du tru cho dot tiép theo.

- Chi mua thiét bi van phong cho nha truong thanh toan theo thuc té.

- Phai c6 day du hoa don, chung tir hop phap, hop 16. Thu tuc thanh toan
theo quy dinh hién hanh.

Piéu 10. Chi mua sim cong cu vat tuw.

- Mét sb vat tu hang héa khac phuc vu cdc mon: Mi thuat, am nhac, tin hoc,
thé duc.... Can ¢t vao nhu ciu thyuc t&, ddu nam gido vién dé nghi 1én nha trudong
dé nha truong cé ké hoach mua sim kip thoi phuc vu viée day va hoc cua giao
vién va hoc sinh

- Chi mua thiét bi vin phong cho nha truong thanh toan theo thyc té.
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- Chi mua sach, tai liéu dung cho cong tac quan ly. Phai c6 day du hoa don
chung tir hop phép, hop 1€.

- Bo phéan phu trach tdp hop du tra kinh phi caa cac to trinh lanh dao phé
duyét mua va cip phat theo nhu cau str dung caa cac to va mé s6 theo dai. Thanh
toan theo hoa don thyc té, chting tir phai hop 18, hop phap.

Pi¢u 11. Thudc y té phong bénh

- Thubc y té nha trudng giao cho can bo y té quan 1y, chiu trach nhiém trong
viéc mua, cép phat thube cho can bd gido vién va hoc sinh vién dm dau tai truong
phéi két hop v6i nhan vién ké toan thanh quyét toan theo quy dinh, mé sb theo
ddi tinh hinh cap phat st dung.

- Hang nam, tiy thudc vao ngan sach nha trudng to chirc kham sirc khoe
dinh ky cho can bd vién chirc. Nhan vién y té 1ap danh sach, du tru kinh phi trinh
Hiéu truong phé duyét, thanh toan theo hop dong thoa thuan.

Piéu 12. Chi mua nwéc udng trong gio 1am viée

- Nué6c ubng trong gio 1am viéc ciia Ban giam hiéu, Phong nudc gido vién,
Vin phong truong chi theo thue té: Khong qua 1.500.000 dong/thang.

- BO phan Van phong lap du tru, Hi¢u truong phé duyét; td chirc mua, cép
phat truc tiép, md sb theo ddi. Viée chi tiéu phai quan 1y dam bao hop 1y, tiét
kiém, hi€u qua.

Piéu 13. Chi hd tro cong tic diéu tra phd cip, x6a mu chir

- Photo phiéu diéu tra.

- T6 chtrc Hoi nghi trién khai cong tac diéu tra:

+ Chi tién nudc hoi nghi,

+ Chi mua vin phong pham cho cac dai biéu.

- Thu tuc thanh toan theo quy dinh ctia nha nudc va quy trinh thanh toén tai
don vi.

Piéu 14. Chi thanh toan dich vu cong

14.1. Chi tién dién

- Thuc hién Thong tu lién tich 111/2009/BTC-BCT ngay 01/6/2009 cua Bo
Tai chinh- B6 Cong thuong hudéng dan thyc hién tiét kiém dién trong cac co quan
Nha nudce.

- Nha trudng ting cuong bién phap quan 1y nham tiét kiém dién sir dung.

- Moi hanh vi lang phi trong sir dung dién duoc xir 1y theo quy ché xép loai
lao dong hang thang.



16

- Thanh toan theo hoa don thuc té, thu tuc thanh toan theo quy dinh hién
hanh va quy trinh thanh toan tai don vi.

14.2. Chi thanh toan cac dich vu cong khac

- Hé thong quén 1y van ban VNPT-Office;

- Phin mém Misa quan 1y tai san;

- Phan mém quan 1y cac khoan thu EMIS;

- Chumg thyc chit ky s6 cong cong VNPT-CA;

- Dich vu cong théng tin dién tt PORTAL.

Thu tuc thanh todn theo quy dinh hién hanh va quy trinh thanh toan tai don
V1.

Piéu 15. Chi nghiép vu chuyén mén

15.1. Chi thiét bi gido duc phuc vu hoat dong trai nghiém (hoat dong trai
nghiém, huéng nghiép) bat budc theo Thong tu 32/2018/TT — BGD ngay
26/12/2018 vé chuong trinh gido duc pho thong :

- Chi mua sam, thué d6 dung dé trinh dién, hudng dan: video clip vé cc ndi
dung gido duc; phin mém vé hudng nghiép; dung cu lao dong phu hop véi hoat
dong lao dong;

- Chi mua, thué dd dung dé phuc vu hoat dong tap thé: loa dai, ampli; b 1éu
trai;

- Chi mua sam, thué d6 dung dé thuc hanh: bo tranh anh vé quan 4o, gidy
dep,... theo mua, theo gidi tinh, theo Itra tudi cua hoc sinh; bo tranh anh vé trang
phuc cac dan toc Viét Nam; bo tranh anh vé trang phuc cac dan toc trén thé giot;
bo tranh vé cac nghé, lang nghé truyén thdng; bo tranh vé cac 1& hoi; bang tric
nghiém nhan cach; dung cu lao dong phu hop vé1 hoat dong lao dong;

- Chi mua sam, thué d6 dung khac phu hop voi chu dé hoat dong cu thé

15.2. Chi cac hoi thao, hi thi, hoi giing.

- Chi mua hang héa vat tu, in an tai liéu, chi 1am d4 dung day hoc va lam db
dung day hoc cho cac tiét hoi thao, hoi giang, hoi thi (46 dung day hoc sau khi
day xong dua vao dung chung). Trang thiét bi cho chuyén mén, an chi tai liéu la
cac khoan chi thuong xuyén cho cong tac giang day hoat dong chuyén mon
nghiép vu. Cac khoan nay don vi s& mua va cap phat theo yéu cau sir dung cua
cac td, nhom chuyén mon.

- Pho Hiéu truéng phu trach chuyén mén téng hop du tri kinh phi cua cac to
trinh lanh dao phé duyét mua va cap phat theo nhu cau sir dung cua cac to va mo
s6 theo ddi. Thanh toan theo hoa don thuc té, ching tir phai hop 18, hop phap.
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15.3. Chi cho cong tac kiém ké tai san cudi nim, dot xuit.
Theo qui dinh tai diém b, khoan 2, diéu 5 thong tu 23/TT- BTC ngay
25/4/2023, hang nam Hiéu truong ban hanh quyét dinh thanh 1ap t6 kiém ké .
+ Déi twong dwgc huong

La thanh vién trong hoi dong kiém ké ctia Nha truong

+ Mure chi

- Chu tich Hoi dong kiém ké: 100.000 dong/dot
- Pho chu tich : 100.000 dong/dot
- Thu ky :100.000 dong/dot
- Thanh vién :100.000 dong/dot

+ Nguyén tic thuc hién

Két thuc dot kiém ké Hoi déng kiém ké co trach nhiém tap hop danh muc
kiém ké, d6i chiéu sb liéu kiém ké tai san, cong cu dung cu db dung véi Phong
hanh chinh — K¢é toan, tim nguyén nhan chéch léch (néu c6) trinh Hiéu truong ra

quyét dinh xir 1y va tap hop danh sach can bd dugc hudng dé nghi thanh toan.

Picu 16. Chi sira chira, mua sim thuwdong xuyén
- Tai san va thiét bi chuyén dung; tai san va thiét bi van phong; céc thiét
bi cong nghé thong tin; tai san va thiét bi khac can thiét khac phuc vu cho hoat
dong cua don vi. Can ci thuc té sir dung cho hoat dong chuyén moén, quan ly,
phuc vu do cac nhom 16p, t6 chuyén mén dé nghi, dau nam ké toan lap du toan
dugc Hiéu trudng phé duyét.

- Mua bo sung cay, hoa, vat tu... cai tao khudn vién truong.

- Nhitng tai san bi hu hong can sira chita thuong xuyén nhu nha cira, hoi
truong, ban ghé, thiét bi dién nudc, may tinh, may in bao dudng bao tri theo dinh
ky. Pho Hiéu trudéng phu trach co sd vat chét lap ké hoach mua sam, stra chira
trinh Hi€u truong phé duyét.

- T4t ca viéc mua sam, sita chira thudng xuyén TSCPH, CCDC néu trén thuc
hién theo dung dinh murc va quy dinh hién hanh cua nha nudc va quyét dinh phan
cap cua tinh. Thu tuc thanh toén theo quy dinh cta nha nuéc va quy trinh thanh
toan tai don vi.

Piéu 17. Chi hd trg cic hoat dong phong trao doan thé, cac to chirc xi
hi quan h¢ cong tac véi trwomg
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Hang ndm can ctr vao hoat dong phong trao va kinh phi ctia Poan thanh
nién, Cong doan truong. Trén tinh than sir dung quy hop 1y, phan con thiéu Ban
Chép hanh Poan truong, Cong doan 1ap du tru kinh phi trinh Hiéu trudng phé
duyét theo thuc té phat sinh. Khi thuc hién dam bao diy du hoa don, chimg tir
theo qui dinh.

Cin ¢t vao tinh hinh thyc té kinh phi hoat dong cua Cong doan, Poan thanh
nién nha truong s& hd trg. Chi hd tro cong tac Poan thé, to chirc cac cudc thi:
500.000 dong dén 2.000.000 ddng/nam.

Piéu 18. Cac hoat dong khac

Tuy theo nhu ciu thyuc té phat sinh duoc Hiéu truong phé duyét phu hop voi
ngudn kinh phi ctia nha truong va dung tham quyén qui dinh.

Chuong IV

CO CHE QUAN LY VA SUDUNG CAC NGUON THU SU NGHIEP,
THU KHAC NGOAI NSNN HO TRQ HOAT PONG GIAO DUC .

Thuc hién theo theo Nghi quyét sé 17/2021/NQ-HPND ngay 17/7/2021
cua HDND tinh Nam Dinh quy dinh c4c khoan thu dich vu phuc vu, hd tro hoat
dong gido duc trong cac co s& gido duc cong 1ap do tinh Nam Dinh quan 1y;

Nghi quyét s6 10/2024/NQ-HPND ngay 13/3/2024 ctia Hoi dong nhan dan
tinh Nam Pinh quy dinh thu hoc phi ddi v6i co s gido duc mam non, phd thong
cong lap chua ty dam bao chi thuong xuyén do tinh Nam Dinh quan 1y.

Huéng din s6 1617/SGDDT-KHTC ngay 30/8/2024 cia S¢ Gido duc va
Pao tao tinh Nam Dinh vé viéc hudng dan thuc hién quan 1y thu, chi hoc phi dbi
Véi co sé giao duc do tinh Nam Dinh quan 1y nam hoc 2024-2025.

Huéng din s6 1628/SGDDT-KHTC ngay 05/9/2024 cia S¢ Gido duc va
Pao tao tinh Nam Dinh Huéng dan vé viéc thuc hién quan 1y thu, chi cac khoan
dich vu phuc vu, hd tro hoat dong gido duc ddi véi co s giao duc cong 1ap do
tinh quan 1y nam hoc 2024-2025.

Cong van s6 633 /PGD&DT — KHTC ngay 13/9/2024 cua Phong Gido duc
Pao tao Ve viéc thuc hién quan 1y thu chi hoc phi, cac khoan dich vu phuc vu %)
trg hoat dong gido duc ndm hoc 2024-2025.
Can cr vao tinh hinh thuc té vé diéu kién phat trién kinh té x3 hoi cua dja
phuong.
Piéu 19. Thu, chi tién hoc phi
19.1. Mite thu hoc phi: 90.000 ddng/tré/thang. Thu theo thang thuc hoc
cta tré, toi da 9 thang/nam.
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(Theo Nghi quyét s6 10/NQ-HPND ngay 13/3/2024 ciia HPND tinh Nam
Dinh quy dinh mirc thu hoc phi tie nam hoc 2023-2024).

19.2. Str dung hoc phi:

- Str dung 40% ctia mirc 90.000 dong/tré/thang dé bd sung ngudn thuc hién
cai cach tién luong theo quy dinh ctia nha nudc.

- Str dung 60% cua muc 90.000 dong/tré/thang dé chi cho cac hoat dong
thuong xuyén ctia nha trudng bao gdm cac ndi dung chi nhu sau:

+ Chi hoat dong chuyén mon ctia don vi nhu: sinh hoat chuyén moén, héi
thao, Hoi thi cap trudng, mua bo sung dd dung d6 choi...

+ Chi stra chita, mua sim co s& vat chat.

+ Chi tién dién, nudc sinh hoat.

+ Chi tra tién gido vién hop ddng truong (Néu cé): mirc luong duoc chi tra
cho gido vién theo quy dinh.

+ Thanh toan cac khoan phi: duy tri tai khoan, théng bao bién dong sé du...
tai khoan ngan hang thu tién ctia nha truong theo quy dinh.

- Thu tuc thanh toan theo quy dinh ctia nha nudce va quy trinh thanh toan tai
don vi.

Piéu 21. Thu, chi tién nwéc udng tinh khiét cho hoc sinh tir ngudn cha
me tré dong gop.

1. Mitc thu nwée udng hoc sinh: 10.000 dong/tré/thang.

2. N§i dung chi:

- Tra cong thué ngudi dun nude udng: 450.000 dong/thang.

- Mua ga dun nudc.

- Thay 161 loc dinh ky, stra chita bao dudng may loc nudc.

- Kiém nghiém ngudn nudc.

- Thu tuc thanh toan theo quy dinh ctia nha nudc va quy trinh thanh toan tai
don vi.

Piéu 22. Thu chi tién chim séc, gido duc tré ngay thir bay va trong thoi
gian nghi hé tir ngudn cha me tré déng gop.

1. Mike thu: 30.000 dong/tré/ngay.

2. N¢i dung chi:

* Chi ndp 2%/thang thué thu nhap doanh nghiép theo quy dinh.

* Con la1 98% chi theo murc sau:
- Chi thu lao cho gido vién day truc tiép 1a 70%
- Chi cong tac quan ly 1a 15%, ap dung nhu sau:
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+ Hiéu trudng 1a 4%;

+ Phé Hiéu trudong 1 1a 4%;

+ Pho Hiéu trudng 2 1a 4%;

+ K¢ toan 1 1%;

+ Cac thanh vién con lai (6 nguodi) trong Ban quan ly cham soc, giao duc tré
ngay thir bay 1a 2% chia déu cho 6 nguoi.

- Chi tién dién, nudc, tang cuong sua chirta CSVC, mua hoéa don di¢n tu,
thanh toan cac khoan phi cia tai khoan ngan hang thu tién theo quy dinh.... : 15%.

- Thu tuc thanh toan theo quy dinh cua nha nudc va quy trinh thanh toan tai
don vi. Can b9, gido vién, nhan vién phai tra phi chuyén khoan thanh toan tién
cham soc, gido duc tré ngay thir bay va trong thoi gian nghi he.

Piéu 23. Chi tién dich vu tra cong thué ngwoi nau in ban tra tir ngudn
cha me tré dong gop.

1. Mire thu: 80.000 dong/tré/thang.

2. N¢i dung chi:

- Mtc luong co ban: Tir 4.000.000 dong/thang/nhan vién dén 5.000.000
dong/thang/nhan vién (bao gom tién lwong va tién déng BHXH va BHYT) tir
ngudn thu ctia cha me tré hang thang thué ngudi nau an.

- Phu cép trach nhiém: Khong.

- Phu cdp hiéu sudt cong viéc: Néu sb tré dn ban tra & truong tang trén 180
tré/thang thi duoc tinh thém ning xuat lao dong. Sb tién chi ning xuit lao dong
s& tuy thudc vao sd tré ting trong thang.

- Cong tac phi: Khong

- Hinh thuc tra lwong: Tra luong vao ngay 15 hang thang qua tai khoan ngan
hang Agribank. Néu ngdy 15 vao ding ngay cudi tuan thi bén s& duogc tra vao
ngay thir hai cta tuan ké tiép.

- Trong trudng hop bét kha khang, nha truong phai nglg don tré hodc tré di
hoc it do dich bénh, thién tai va khong du tién chi tra lvong thi tién luong s& dugc
tra sau ngay hoat dong lai, sb tién thu luong sé tra theo thuc té ngay lam vi¢c.

- Thu tuc thanh toan theo quy dinh ctia nha nudc va quy trinh thanh toén tai
don vi. Nguoi lao dong phai tra phi chuyén khoan thanh toan tién dich vu tra
cong thué ngudi ndu an ban tra.

Piéu 24. Chi tién dich vu quan Iy, chim séc tré budi trwa in ban tra va
ngoai gio' hanh chinh (néu lam ting gio so véi quy dinh) tir ngudn cha me tré
dong gop.
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1. Mirc thu: 6.000 dong/tré/ngay

2. N¢i dung chi:

- Chi thu lao cho gido vién day truc tiép 12 80% (Cin ctr vao s gio gido vién
truc va lam ngoai gio hanh chinh dé chi theo thyc té. Néu sé budi trua quan 1y,
cham soc tré dn ban tra cia gido vién trong thang bang nhau thi: S tién thu dugc
theo thuc té thu trong timg thang s& chia déu cho gido vién truc trua thang do.
Néu gido vién nao nghi budi trua nao thi khong duogc tinh tién budi do, sb tién
budi truc d6 sé& tinh cho gido vién truc thay).

- Chi cong tac quan ly 1a 20%, ap dung nhu sau:

+ Hicu trudng 1a 5%;

+ Phé Hiéu truong 1 1a 5%;

+ Phé Hiéu trudong 2 1a 5%;

+ K¢ toan 12 5%.

- Thu tuc thanh toan theo quy dinh ctia nha nudce va quy trinh thanh toan tai
don vi. Can b9, gido vién, nhan vién phai tra phi chuyén khoan thanh toan tién
dich vu quan 1y, chdm soc tré budi trua dn ban tra va ngoai gid hanh chinh.

Piéu 25. Chi tién dich vu in ban tri (tién dn, tién chat dét...) tir ngudn
cha me tré dong gop.

1. Mire thu: 22.000 dong/tré/ngay.

2. N¢i dung chi:

- Chi tién ga, nudc rira bat va cac phu phi khac 1a 2.000 ddng/tré/ngay.

- Chi tién mua thuc pham nau an cho tré 1a 20.000 ddng/tré/ngay. Thuc
pham theo bang thuc don cua nha truong di xay dung theo mua, gia ca theo ting
thoi ky.

(C6 bang tinh khau phan dan cho 1 ngay lam minh chimg kém theo).

Piéu 26. Chi tién dich vu vé sinh 16p hoc, nha vé sinh tir ngudn cha me
tré dong gop:

1. Muc thu: 18.000d/tré/thang.

2. Noi dung chi:

- Thué ngudi lao dong thue hién vé sinh: 2.000.000 dong/thang.

- Tra cong thu gom rac thai hang ngay: 500.000 dong/thang.

- Mua cong cy, dung cu lao dong, hoa chit tdy rira... dd dung thiét yéu
phuc vu cong tac vé sinh cho cac 16p.

Piéu 27. Chi tién déng gop lan diu tién phuc vu nudi in ban tra tir
ngudn cha me tré déng gop.

1. Mite thu: 300.000 dong/tré.
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2. N¢i dung chi:

- Mua méi, mua bd sung (chan, gbi, dém, phan nam, dung cu nha bép phuc
vu an ban tra...) thuc hién theo nguyén tic thu du chi.

- Thu tyc thanh toan theo quy dinh ctia nha nudc va quy trinh thanh toan tai
don vi.

Pi¢u 28: Quy dinh vé viéc lra chon ngan hang thwong mai dé gii tién
cac khoan thu tir hoat dong su nghiép theo quy dinh.

- Pon vi théng nhét gui toan bd s6 tién thu tir hoat dong su nghiép, kinh
doanh, dich vu theo quy dinh tai Ngan hang Nong nghiép va Phat trién nong thon
Vi¢t Nam, chi nhanh huyén M$ Loc — Bic Nam Dinh theo hinh thirc gt khong ky
han.

- S6 tién 1ai thu dugce, duge coi 1a nguén thu cua don vi, duoc theo doi, hach

toan day du theo ché do tai chinh, ké toan hién hanh.
Chuong V
SU DUNG KINH PHi TIET KIEM

Piéu 29. Kinh phi tiét Kiém chi thuwong xuyén

- V& sir dung kinh phi tiét kiém duoc (khoan chénh 1éch thu 16n hon chi),
thuc hién theo quy dinh tai Piéu 26 Nghi dinh sé 43/2006/ND-CP ngay
25/4/2006 cta Chinh phu; duoc huéng dan nhu sau:

- Cudi nam sau khi trang trai cac khoan chi phi, nop thué va cac khoan nop
khac theo quy dinh; phan kinh phi tiét kiém chi, chénh léch thu 1én hon chi cia
hoat dong dich vu (néu c0), don vi dugc st dung theo trinh ty sau nhu sau:

- Tra thu nhép tang thém cho nguoi lao dong, cin ctr két qua tai chinh, sb
kinh phi tiét kiém duoc; don vi dugc xac dinh té)ng muec chi trd thu nhap trong
nam cua don vi toi da khong qua 1 1an quy tién luvong cip béc, chirc vu do nha
nudc quy dinh.

Cin clr vao bang xép loai thanh tich do hoi déng su pham nha trudng binh
xét cudi nam hoc trudce. Thanh tich chia lam 3 loai quy d6i theo hé s6 nhu sau:

Loai A: hé sd 1 (Hoan thanh suét sic, hoan thanh tt nhiém vu).

Loai B: hé s6 0,8 (Hoan thanh nhiém vuy).

Loai C: hé $6 0,6 (Hoan thanh nhi¢ém vu nhung con vi pham quy ché).
* Céc truong hop khong duge hudng thu nhap tang thém:

+ Ngudi lao dong bi ky luat: hinh thirc khién trach khong dugc huong thu
nhap tang thém 06 thang; hinh thirc canh cdo trd 1én khong dugc hudng thu nhéap
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tang thém 12 thang. Thoi gian khong duoc huong tinh tir thoi diém quyét dinh ky
luat co hiéu luc.

+ Cac truong hop khac néu vi pham ky luat lao dong theo quy dinh nha
nudc va Quy ché vé td chire va hoat dong ctia don vi s€ bi khAu trir thu nhap tang
thém theo quyét dinh ctia Hi€u truéng don vi.

+ Nhiing nguoi khong thudc danh sach tra lvong cua don vi.

+ Lao dong hop déng vu viéc, ng:fm han, khoan, nhéan tién cong.

+ Hop dong moi giang.

+ Tho1 gian di cong tac, hoc tap & nudc ngoai khong tham gia lam viéc,
giang day lién tuc trén 3 thang.

+ Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luvong lién tuc tir 01 thang trd 1€n.

+ Thoi gian nghi dm dau, thai san theo quy dinh cua Luat bao hiém x3 hoi.

+ Tho1 gian bi dinh chi cong tac, giang day.

Hoi dong danh gia xép loai lao dong cta nha trudng to chirc danh gia xép
loai cho tirng can b, gido vién trinh hi¢u trudng phé duyét.

- T6 hanh chinh 1am dau méi tap hop va gii BGH va coéng doan nha trudng.
Tién thu nhap ting thém duoc tam chi hang thang, hoic hang quy hoic cubi nam,
tuy kinh phi ctia don vi bang hinh thitc chuyén tién qua thé ATM.

- Chi khen thudéng dinh ky, dot xuét cho tap thé, ca nhan trong va ngoai don
vi theo hi¢u qua cong viéc va thanh tich dong gop vao hoat dong cia don vi;

- Chi phuc loi, tro cép khé khan, dot xuét cho nguoi lao dong, ké ca cac
truong hop nghi huu, nghi mét stic trong nam; chi thém cho nguoi lao dong trong
bién ché thuc hién tinh gian bién ché;

- Chi tang cuong co sO vat chét cua don vi;

- Trudng hop don vi xét thay kha ning tiét kiém kinh phi khong 6n dinh,
don vi c6 thé 1ap Quy du phong 6n dinh thu nhap dé dam bao thu nhap cho nguoi
lao dong.

Can clr quy dinh trén day, mirc cu thé ddi véi cac khoan chi va trich 1ap quy
du phong 6n dinh thu nhap do Hiéu truéng don vi su nghiép quyét dinh theo quy
ché chi tiéu ndi bo ctia don vi.

Piéu 30. Kinh phi chuyén nim sau

Kinh phi ngan sach Nha nuéc cip dam bao hoat dong thudng xuyén va cc
khoan thu su nghiép, cudi nam chi chua hét nha truong duoc chuyén sang nim
sau dé tiép tuc str dung trén co sé di kiém tra, can dbi day du cac khoan chi.
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Piéu 31. Pieu chinh du toan va quy ché chi tiéu ndi bo

Trong qua trinh thuc hién néu c6 nhitng bd sung vé ché do chinh sach, vé
tinh hinh ngan sach, nha truong duoc diéu chinh dy toan thu, chi hodc diéu chinh
Quy ché chi tiéu ndi b trong pham vi ngudn tai chinh duoc sir dung cho hop 1y
vé6i tinh hinh thyc té. Khi diéu chinh phai gui cong vin vé co quan chii quan va
kho bac Nha nudc dé tién theo doi va quan 1y.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Quy ché chi tiéu ndi bd bao gdm tong quan cac chi hoat dong ctia don vi.
Hang nam quy ché chi tiéu ndi bd dugc didu chinh va bd sung dé phu hop véi
chtrc ning nhiém vu cta don vi va su thay d6i cac quy dinh ctia Nha nude. Cac
van ban quy dinh riéng vé chi tiéu cho ting hoat dong cu thé duoc coi nhu mot
phan ctia quy ché nay.

Piéu 32. Nguyén tic quan Iy tai chinh tai don vi

- Toan b cac khoan thu chi tai chinh do hiéu truéng quan ly, diéu hanh
dugc quan 1y tip trung thong nhét, thong qua can bd phu trach cong tac ké toan
cta don vi. Péi véi cac khoan thu va nhiém vu chi nha nudce khong qui dinh hi¢u
trudng quyét dinh murc thu, hinh thac thu, dia diém thu theo ding qui dinh ctua
phép luat.

- Céc khoan thu, chi tai chinh phai can cur vao tiéu chuén, dinh mic cia nha
nuéce quy dinh va Quy ché chi tiéu ndi b caa don vi.

- Cac khoan thu — chi chua dugc néu & trong quy ché nay néu co phat sinh,
trén co sO cac vin ban quy dinh hién hanh cta cdp c6 thAm quyén, do Hiéu
truong quyét dinh sau khi di thong nhat trong Ban Giam hiéu.

- Thuc hién lap, chép hanh du toan, quyét toan theo Luat NSNN va cac van
ban phap 1y lién quan.

- Thuc hién ché do ké toan, 1ap bao cdo tai chinh, bdo cao quyét toan theo
quy dinh hién hanh d6i véi don vi sy nghiép cong 1ap.

Piéu 33. Trach nhiém t6 chirc thue hién

- Cén bo phu trach cong tac ké toan chiu trach nhiém huéng dan va phdi két
hop véi cac td chuyén mén, ca nhén co lién quan thuc hién Quy ché nay.

- T6 truong céc té chuyén mén co trach nhiém phd bién quy ché dén can bo
vién chtrc thudc pham vi quan 1y ciia minh dé thyuc hién quy ché trong don vi.

- Bdi v6i cae truong hop khi stir dung vuot muie khoan; tiéu chuén, dinh mirc
quy dinh. Hi€u trudng chi duyét chi theo diing dinh mirc da dugc xay dung trong qui



25

ché nay. Néu vién chirc, nguoi lao dong khong chap hanh thi bi xir 1y theo qui dinh
hién hanh cta co quan c6 tham quyén va phai hoan tra lai s6 da chi vuot dinh mtc.

Piéu 34. Hiéu luc quy ché

Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay 10 thang 10 nim 2024. Nhitng quy dinh
trudc day ciia don vi vé quan 1y thu chi tai chinh trai véi noi dung quy ché nay
déu bai bo.

Trong qué trinh thuc hién, quy ché chi tiéu ndi bod co thé duogc bd sung, stra
d6i cho phu hop voi quy dinh méi ciia Nha nudce va tinh hinh thuc té cua don vi
do Hiéu truong quyét dinh trén co s& dé nghi ctia cac bo phan trong toan don vi.

Quy ché nay da dugc Hoi nghi Nha gido, can bo quan 1y gido duc, ngudi lao
dong ctia Truong mam non My Thinh thong qua ngay 28 thang 9 nam 2024 véi
100% v kién dong .




